Z.... ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

gé PUERTO RICO

) DEPARTAMENTO DE ESTADO

21 de abril de 2015

Sr. José A. Sierra Morales
Director Ejecutivo

Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda o

P.O. Box 71361
San Juan, Puerte Rico 00936-8461

Estimado sefior Sierra:

Tenemos a bien informarle que el 10 de abril de 2015, quedé radicado en este
Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Num. 170 de 12 de agosto de
1988, seglin enmendada, el siguiente reglamento:

Numero: 8577 Reglamento sobre el Cobro por Servicios de
Reproduccion de Documentos

Conforme a la Ley 149 de 12 de diciembre de 2005, el Departamento de Estado radicara
una copia a la Biblioteca Legislativa. Incluimos copia del reglamento numerado.

Cordialmente,

rancisco J drlguez Bernier
Secretario Auxiliar de Servicios

Angjos

FRB/Inv



ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
AUTORIDAD PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA VIVIENDA DE PUERTO RICO

REGLAMENTO SOBRE EL COBRO POR SERVICIOS DE REPRODUCCION DE
DOCUMENTOS

VOLANTE SUPLETORIO

1. Titulo del Reglamento :  Sobre el Cobro por Servicios de
Reproduccién de Documentos

2. Fecha de aprobacién :  9deabril de 2015
3. Nombre y titulo de :  José A. Sierra Morales
personas que lo aprobaron Director Ejecutivo

Autoridad para el Financiamiento de la
Vivienda de Puerto Rico

4. Fecha de publicacién en : 16 de enero de 2015
periodico

5. Fecha de vigencia :  ___demayo de 2015



6. Fecha de radicacién en el : 10 de abril de 2015
Departamento de Estado

7. Numero del reglamento ¢ Reglamento Nam. 95 q ’?

8. Agencia que lo aprobé :  Autoridad para el Financiamiento de la
Vivienda de Puerto Rico

9. Referencia estatutoriapara  : Ley Num. 103 de 11 de agosto de 2001, segtin
promulgar el Reglamento enmendada, que transfiere las facultades del
Banco de la Vivienda a la Corporacién para el
Financiamiento de la Vivienda y la re-
denomina Autoridad para el Financiamiento de
la Vivienda de Puerto Rico (Autoridad); en la
Resolucién 4023 de la junta de Directores del
Banco Gubernamental de Fomento del 16 de
noviembre de 1977 y sus enmiendas; y de
conformidad con la Ley 170-1988, segén
enmendada, conocida como la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme.

10. Referencia los :  Ninguno
Reglamentos que afecta

Certifico que el procedimiento de reglamentacién sugerido en este caso se llevo a cabo a tenor con
las disposiciones de la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988, segtin enmendada, y que el
Reglamento a que hace referencia este Volante Supletorio fue debidamente revisado y no contiene
errores sustantivos, tipograficos o clericales.

CERTIFICO CORRECTO:

José A. Sierra Morales

Director Ejecutivo

Autoridad para el Financiamiento de
la Vivienda de Puerto Rico



Numero: 8577

Fecha: 10 de abril de 2015

Aprobado: Hon, David E. Bernier Rivera
Secretario de Estado

7,._._ A e

Por:__Francisco J. Rodriguez Bernier
Secretario Auxiliar de Servicios

AUTORIDAD PARA EL FINANCIAMIENTO DE LA VIVIENDA DE
PUERTO RICO

REGLAMENTO SOBRE EL COBRO POR SERVICIOS DE
REPRODUCCION DE DOCUMENTOS
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ARTICULO I - BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta en virtud de la autoridad conferida a la Autoridad para el
Financiamiento de la Vivienda (en adelante la “Autoridad” o “AFV”) mediante la Ley Nam. 103
del 11 de agosto de 2001. Asimismo, se adopta de conformidad con la Ley Nam. 170 de 12 de
agosto de 1988, segiin enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo

Uniforme, y la jurisprudencia aplicable del Tribunal Supremo de Puerto Rico.

ARTIicULO II = PROPOSITO

Este Reglamento se promulga con el propésito de establecer las normas y procedimientos para
que la Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda cobre los derechos sobre la

reproduccién de documentos almacenados en los archivos y béveda de la corporacion piblica.

ARTIicULO III - APLICABILIDAD

Las disposiciones de este Reglamento aplican al cobro de todas las solicitudes de copia fisica o
digital de documentos bajo la custodia de la Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda,
realizadas por personas naturales o juridicas.  EFste Reglamento no serd aplicable a los

municipios, agencias de la Rama Ejecutiva, Rama Judicial, ni Rama Legislativa.

ARTIiCULO IV = DEFINICIONES

Las palabras y frases utilizadas en este Reglamento serdn interpretadas segn el contexto y
significado sancionado por el uso comtin y corriente. Las palabras usadas en tiempo presente
también incluyen el futuro; las usadas en género masculino incluyen al género femenino; las
usadas en singular incluyen el plural y viceversa, excepto en casos en que la interpretacién
resulte absurda. _

Las siguientes palabras y frases utilizadas en este Reglamento tendran el significado que a
continuacién se expresa.

1. Agencia - cualquier junta, cuerpo, tribunal examinador, corporacién ptiblica, comision,
oficina independiente, divisién, administracién, negociado, departamento, autoridad,
funcionario, persona, entidad o cualquier instrumentalidad de la Rama Ejecutiva del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

2. Autoridad o AFV - la Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda.

3. Cliente externo - persona natural o juridica que solicita los servicios de la Autoridad.




4. Copia - la reproduccién de un documento original.

5. Copia digital - una copia en formato digital que serd almacenado en un medio de
almacenamiento de datos.

6. Copia fisica - una copia en papel.

7. Director Fjecutivo - el Director Fjecutivo de la Autoridad para el Financiamiento de la

Vivienda.

8. Documento - cualquier material gréfico o escrito relacionado con cualquier asunto
inherente a la Autoridad que no haya sido declarado como materia exenta de
divulgacién por Ley o Reglamento.

9. Recaudador - Recaudador o cualquier persona autorizada para recibir pagos en la

Autoridad.
ARTICULO V = SOLICITUD DE COPIAS FISICAS DE DOCUMENTOS

Seccion 5.1 ~ Disposicion general; cobro de derechos
A partir de la fecha de vigencia de este Reglamento se cobrara a toda persona que

solicite copias fisicas de documentos bajo la custodia de la Autoridad. Los derechos a
cobrarse por concepto de copias o reproduccién de documentos en posesiéon de la
Autoridad serdn los siguientes:

1. Copia fisica, tinta blanco y negro, papel tamafio carta (8.5” x 11”): cincuentas
centavos ($0.50) por pagina;

2. Copia fisica, tinta color, papel tamafio carta (8.5” x 11”): setenta y cinco centavos
(50.75) por pagina;

3. Copia fisica, tinta blanco y negro, papel tamafio legal (8.5” x 14”): setenta y cinco
centavos (50.75) por pagina;

4. Copia fisica, tinta color, papel tamaiio legal (8.5” x 14”): un délar ($1.00) por
pagina;

5. Copia fisica, tinta blanco y negro, tamafio distinto a carta (8.5” x 11”) o legal
(8.5”x 14”): derecho a cobrar a determinarse por el Director Ejecutivo, o cualquier
oficial que éste delegue, pero no menos de un délar ($1.00) por pagina;

6. Copia fisica, tinta color, tamafio distinto a carta (8.5” x 11”) o legal (8.5"x 14”):

derecho a cobrar a determinarse por el Director Ejecutivo, o cualquier oficial que



éste delegue, pero no menos de un délar con veinticinco centavos ($1.25) por
pagina.
Secci6n 5.2 - Procedimiento de Solicitud de Copias de Documentos
Toda solicitud de copias de documentos debera framitarse a través de la Administradora
de Documentos de la Autoridad, y sera atendida de acuerdo a lo establecido en el
Procedimiento Num. MDA-0300-18, conocido como el Procedimiento para el manejo de
solicitud de copias de documentos. Las copias solicitadas se le entregaran al solicitante

tan pronto se efectiie el pago correspondiente.

ARTICULO VI - SOLICITUD DE COPIAS DE DOCUMENTOS DE PRESTAMOS

HIPOTECARIOS CUSTODIADOS POR LA AUTORIDAD

Seccibn 6.1 - Disposicion general; cobro de derechos; excepcion al

Articulo anterior
A partir de la fecha de vigencia de este Reglamento se cobrard a toda persona que

solicite copias de documentos de préstamos hipotecarios custodiados por la Autoridad.
El cobro de derechos por concepto de copias o reproduccién de documentos de
préstamos hipotecarios custodiados por la Autoridad se regird por este Articulo y no
por el Articulo V. El derecho a cobrar por copia digital sera el mismo al de copia fisica.
Los derechos a cobrarse por este concepto seran los siguientes:

Pagaré: cinco délares ($5) por documento;

Escritura: diez délares ($10) por documento;

Settlement Statement: cinco d6lares ($5) por documento;

Tasacién: diez délares ($10) por documento;

Plano de mesura: cinco délares ($5) por documento;

Estudio de titulo: cinco délares (35) por documento;

Tabla de amortizacién: cinco délares ($5) por documento;

Minutas de presentacién: cinco délares ($5) por documento;

B oE N R O E @R

Cualquier otro documento de préstamo hipotecario custodiado por la Autoridad:

cinco délares ($5) por documento.



Seccidn 6.2 - Procedimiento de solicitud de copias de documentos de

préstamos hipotecarios custodiados por la Autoridad
Toda solicitud de copias de documentos deberd tramitarse a través del Gerente de Post-

cierre, colateral y béveda, y serd atendida de acuerdo a lo establecido en el
Procedimiento Num. MDA-0500, conocido como el Procedimiento para el manejo de
solicitud de copias de documentos de préstamos hipotecarios custodiados por la
Autoridad. Las copias solicitadas se le entregaran al solicitante tan pronto se efecttie el

pago correspondiente.

ARTIiCULO VII - MEDIOS DE ALMACENAMIENTO EXTERNO

Toda solicitud de copias digitales atendida mediante los procedimientos definidos en los
articulos 5.2 y 6.2 de este Reglamento que requieran ser almacenadas en un disco compacto

requeriré del pago de derecho de un délar ($1.00) por cada disco compacto solicitado.

ARTICULO VIII - RESPONSABILIDAD FISCAL

El Departamento de Contabilidad, Finanzas y Riesgo serd responsable de recaudar el cobro de

los derechos aqui establecidos.

ARTICULO IX - METODOS DE PAGO

Los derechos correspondientes a este Articulo se podran pagar utilizando los siguientes
métodos de pago: efectivo, cheque personal, giro postal o cheque certificado a nombre de
“Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda” o “AFV”. Los mismos sern recibidos para

cobro y depésito por el Recaudador de la Autoridad.

ARTICULO X - ENMIENDAS
Toda enmienda a este Reglamento deberd estar aprobada por el Director Ejecutivo de Ia
Autoridad y cumplir con el procedimiente dispuesto en la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de

1988, segtin enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.



ARTIiCULO XI - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicién de este Reglamento fuere declarada nula o inconstitucional por un
tribunal con jurisdiccién y competencia, dicha determinacién o declaracién no afectars,

menoscabara o invalidard la validez de las restantes disposiciones y partes del mismo.

ARTIiCULO XII = VIGENCIA

Este Reglamento comenzara a regir 30 dfas después de su radicacion en el Departamento de
Estado, conforme a las disposiciones de la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, segin

enmendada.

Aprobado el 2 de abril de 2015.

q

josé A, Sierra Morales
Director Ejecutivo



